
คูมือการใชระบบจองหองผานอินเตอรเน็ต สวนผูใชระบบ 

 

ระบบจัดการจองหองผานอนิเทอรเน็ตสวนผูใชระบบ 
การใชงานระบบ 

เขาใชงานระบบโดยพิมพ  http://www.banprucity.go.th/roomrent   หรือเขาใชงานผาน เมนู งาน
เทคโนโลยีสารสนเทศ --> ระบบการจองหองประชุมช้ัน 2 เม่ือเขาสูระบบก็จะพบกับ สวนประกอบหลักซ่ึง
ประกอบไปดวยเมนูหลัก หนาแรก, จองหอง, รายงานการจองหองประชุม, แบบฟอรมการใชหองประชุม, คูมือ
การใชงานและ เขาสูระบบ ดังรูป ที่ 1 

 
รูปที่ 1 แสดงเมนูหลัก 

เมนูหลักสามารถจองหองโดยการเลือกจองหองหรือ เขาสูระบบ โดยใส ช่ือผูใชและรหัสผาน ตามแตกองที่
สังกัดอยู ดังรปูที่ 2 

 
รูปที่ 2 แสดงการเขาสูระบบ 
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เม่ือเขาสูระบบไดแลว ก็ใหคลิก ที่ จองหองประชุม จะได หนาจอสําหรับจองหองประชุม กรอกรายละเอียดการ
จองหองประชุม ดังรูปที่ 3 

 
รูปท่ี 3 แสดงหนาจอสําหรับจองหองประชุม 

ใสรายละเอียดเสร็จแลว คลกิ ยืนยันการจอง จะไดดังรูปท่ี 4 

 

 
รูปที่ 4 แสดงจองหองประชุม 

แสดงรายละเอียดการจองหองดังรูปที่ 5 ซ่ึงสามารถแกไขได หากผูดูแลระบบ ยังไมอนุมัติการใชหอง ซึง
หากผูดูแลระบบไมสามารถจัดเตรียมหองหรืออุปกรณโสตฯ  ผูดแูลระบบจะแจงใหทราบตอไป 

 

 
รูปที่ 5 แสดงรายละเอียดการจองหอง 
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การดูรายงานการจองหองประชุม 
 สามารถดูรายงานการจองหองไดโดยไมตอง เขาสูระบบ โดยคลกิที่รายงานการจองหองประชุม จะ
แสดงรายงานการจองหองประชุม หากตองการดูรายงานประจําเดือน ใหคลิกที่ ดูขอมูลประจําเดือนดังรูปที่ 6 

 
รูปที่ 6 แสดงรายงานการจองหอง 

 
แบบฟอรมการใชหองประชมุ 
 สามารถดาวนโหลด แบบฟอรมการใชหองประชุม โดยคลิกท่ี แบบฟอรมการใชหองประชุม 
 
คูมือการใชงาน 

สามารถดาวนโหลด คูมือการใชงานโดยคลิกท่ี คูมือการใชงาน 
 
 


