
 
ระเบียบและขอปฏิบัตขิองพนักงานในการใชงานเครอืขายคอมพวิเตอร 

     ขอ 1 พนักงานเทศบาลเมืองบานพรุมีสิทธิใชเครือขายคอมพิวเตอรไดภายใตขอกําหนดแหงระเบียบนี้ 
การฝาฝนขอกาํหนดดังกลาวในวรรคหน่ึง และกอหรืออาจกอใหเกิดความเสียหายแกองคกร หรือ

บุคคลหน่ึงบุคคลใด องคกรจะพิจารณาดําเนินการทางวินัยและทางกฎหมายตาม พระราชบญัญัติวาดวยการกะทํา
ผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.2550 แกพนกังานที่ฝาฝนตามความเหมาะสมตอไป 

ขอ 2 พนักงานพึงใชทรัพยากรเครือขายอยางมีประสิทธภิาพ เชน ไม Download ไฟลท่ีมีขนาดใหญโดย
ไมจําเปน 

ขอ 3 พนักงานพึงใชขอความสุภาพ และถกูตองตามธรรมเนียมปฏิบัติในการใชเครือขาย อาทิ เชน ไมใช
การสง Mail แบบกระจายถึงทุกคนที่เปนสมาชิกเครือขายโดยไมจําเปน เปนตน 

ขอ 4 พนักงานมีหนาที่ระมัดระวังความปลอดภัยในการใชเครือขาย โดยเฉพาะอยางย่ิงไมยอมใหบคุคล
อ่ืนเขาใชเครือขายคอมพิวเตอรจากบัญชีผูใชของตนเอง 

ขอ 5 เพ่ือประโยชนในการใชรหัสผานสวนบุคคล พนกังานจะตอง 
- ใช รหัสผานสวนบุคคลสําหรับการใชงานเครื่องคอมพิวเตอรท่ีพนกังานครอบครองใชงานอยู  
- ไมใชโปรแกรมคอมพิวเตอรชวยในการจํารหัสผานสวนบุคคลอัตโนมัติ (Save Password) สําหรับ

เครื่องคอมพวิเตอรสวนบุคคลท่ีพนกังานครอบครองอยู 
- ไมจดหรือบนัทึกรหัสผานสวนบุคคลไวในสถานที่ที่งายตอการสังเกตเห็นของบุคคลอ่ืน 

    ขอ 6 พนักงานจะตองไมใชเครือขายคอมพิวเตอรโดยมีวัตถุประสงคดังตอไปนี ้
- เพื่อการกระทาํผิดกฎหมาย หรือเพ่ือกอใหเกิดความเสียหายแกบุคคลอ่ืน 
- เพื่อการกระทาํท่ีขัดตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
- เพื่อการเปดเผยขอมูลที่เปนความลับซ่ึงไดมาจากการปฏบัิติใหแกองคกร ไมวาจะเปนขอมูลของ

องคกร หรือบุคคลภายนอกก็ตาม 
- เพื่อกระทําการอันมีลักษณะเปนการละเมิดทรัพยสินทางปญญาขององคกร หรือของบุคคลอ่ืน 
- เพื่อใหทราบขอมูลขาวสารของบุคคลอื่นโดยไมไดรับอนุญาตจากผูเปนเจาของหรือผูที่มีสิทธใิน

ขอมูลดังกลาว 
- เพื่อ การรับหรอืสงขอมูลซ่ึงกอหรืออาจกอใหเกิดความเสียหายใหแกองคกร เชน การรับหรือสง

ขอมูลที่มีลกัษณะเปนจดหมายลกูโซ หรือการรับหรือสงขอมูลที่ไดรับจากบุคคลภายนอกอันมี
ลักษณะเปนการละเมดิ ตอกฎหมายหรือสิทธิของบุคคลอ่ืนไปยังพนักงานหรือบุคคลอ่ืน เปนตน 



- เพื่อขัดขวางการใชงานเครือขายคอมพิวเตอรขององคกร หรือของพนักงานอ่ืนขององคกร หรือ
เพื่อใหเครือขายคอมพิวเตอรขององคกร ไมสามารถใชงานไดตามปกติ 

- เพื่อแสดงความคิดเห็นสวนบุคคลในเรื่องที่เกี่ยวของกับการดําเนนิงานขององคกร ไปยังที่อยูเว็บ 
(Web site) ใด ๆ ในลักษณะท่ีจะกอหรืออาจกอใหเกดิความเขาใจท่ีคลาดเคลื่อนไปจากความเปน
จริง 

- เพื่อการอ่ืนใดท่ีอาจขัดตอผลประโยชนขององคกร หรอือาจกอใหเกดิความขัดแยงหรือความ
เสียหายแกองคกร 

    ขอ 7 เพื่อความปลอดภยัในการใชเครือขายคอมพิวเตอรโดยสวนรวม พนักงานจะตอง 
- ไมติดต้ังโปรแกรมคอมพวิเตอรหรืออุปกรณคอมพิวเตอรอ่ืนใดเพ่ิมเติมในเครื่องคอมพิวเตอรของ

องคกร  
- ตรวจสอบขอมูลที่ไดรับจากภายนอกองคกร ทุกครั้งดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรสําหรับตรวจสอบ

และกําจัดไวรสัคอมพิวเตอรที่องคกร จัดให และหากตรวจพบไวรัสคอมพิวเตอรฝงตัวอยูในขอมูล
สวนใดจะตองรีบจัดการทําลายไวรัสคอมพิวเตอรหรือขอมูลน้ันโดยเรว็ท่ีสุด 

- ลบขอมูลที่ไมจําเปนตอการใชงานออกจากเครื่องคอมพวิเตอรสวนบุคคลของตนเพ่ือเปนการ
ประหยดัปริมาณหนวยความจําบนส่ือบันทึกขอมูล 

- ใชโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีการเขารหัสขอมูลซ่ึงองคกร จัดใหสําหรับใชในการ ติดตอกับ
เครือขายคอมพิวเตอรจากภายนอกสถานท่ีทําการขององคกร 

- ใหความรวมมือและอํานวยความสะดวกแก ผูดแูลเครือขายคอมพิวเตอร ในการตรวจสอบเคร่ือง
คอมพิวเตอรของหนวยงานและเครือขายคอมพิวเตอร รวมท้ังปฏิบัติตามคําแนะนําของ ผูดแูล
เครือขายคอมพิวเตอร 


